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PIRMINI U E. DIENYNO DARBU MOKYKLOS DARBUOTOJAMS APRASYMAS

1. Mokyklos dienyno administratoriaus darbai:

1.1. Jei reikia, pakoreguoti mokyklos informacif meniu punktas Mokykld' -> , Mokyklos
duomenys

1.2. Priskirti dienyno administratorius, soc. pedagognedicinos darbuotgj - meniu punktas
~Mokykld' -> , Mokyklos duomen¥s
1.3. Patikrinti klasiy duomenis: patikrinti ir, jei reikia, pakoreguotiakiy pavadinimus, priskirti

klasiy vadovus, nurodyti kaip mokosi kiagpusmeiais ar trimestrais) — meniu punktagqkykld' ->

»Klasiy duomenys Pastaba. ,Klasés numeris” negali bti didesnis nei 12 t.y. jis parenkamas pagal

klaze (pvz., jei 6¢c klag tai klags numeris 6, jei lla gimnazijos kigstai klags numeris 10).
Pasirinkus neteising klases numer sistema neformuos ataskaitlei Jisy mokyklos e. dienyne liko

praeity mokslo meg klasss, tai informuokite mus el. pasitofo@manodienynas.lt mes automatiskai

pakelsime klases viena adidu.

1.4. Jei reikia, priskirti papildomus klagsivadovus — meniu punktagMokyklos nustatymai“->

.Papildomi klasiy vadovai“.

1.5. SuraSyti standartjnir sutrumping pamok; laikus — meniu punktagMokyklos nustatymai“->

~Pamoky laikas".

1.6. Suvesti mokinj atostog laikotarpius — meniu punktagvokyklos nustatymai“->“Atostog

grafikas"”. Atostog; grafikas yra matomas visiems e. dienyno vartotgjam
1.7. PrieS mokytojams kuriant grupes, sukurti reikiandayky pavadinimus — meniu punktas
»Mokyklos nustatymai*>“Dalyky karimas”. Atsivérusiame lange, iSkrint&ame meniu matysite

visus standartinius pradinio, pagrindinio ir vidid ugdymo dalyly pavadinimus. Modulius,
savarankiSko bei nammokymo, neformalaus ugdymo dalykuségite galimylg susikurti patys.
Kuriant nauj dalyko pavadining, pirmiausia reikia pasirinkti pagrindidalyka, kuriam jis priklauso
ir jrasyti pilrg konkretioje mokykloje naudojamo dalyko pavadinjniPavyzdZiui, jei norite sukurti
pavadinimy ,Chemijos modulis®, tai pasirinkite pagrindirdalyks ,Chemija“, o dalyko krimo
laukelyje jrasSykite pilp pavadinim ,Chemijos modulis®. Jei norite sukurti mokyklojesatius
burelius, tai rinkies pagrindin dalyka ,Neformalus ugdymas" ijraSykite pilm pavadinima, kur
matys visi sistemos vartotojai, pvz. Neformalusyrgds/Skautai.

1.8. Susikurti savo mokykloje naudojamus standartiniotineno specifinius tipus meniu punkte

.Mokyklos nustatymai“->“Pazymy tipai“ (pvz. t - dalyvavo treniruéje). Jisy sukurtus pazyngi

tipus matys visi vartotojai legendoje ir mokytoggikes juosjrasyti dienyne.
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1.9. Susikurti savo mokykloje naudojamus pradikiasiy vertinimo tipus meniu punktgMokyklos

nustatymai“->“Pazymi, tipai pradinukams‘(pvz. nd - neatliko namdarhy, np - netugjo priemonty).

Jisy sukurtus pazyngitipus matys visi vartotojai legendoje ir mokytoggiks juosjrasyti dienyne. Be
sukurty papildomy vertinimy pradinukams, mokytojai dienyne @al kiekviery moking vertinti

idiografiniu kadu.

1.10.Pazyneti  pagrindinius nustatymus: suteikti/atimti  tgis vesti  trimestrus/pusnigis,

atrakinti/uzrakinti daf trynima, suteikti/atimti teig formuoti grupes, suteikti/atimti teistrinti

vartotojus — meniu punktagMokyklos nustatymad> , Duomemy uzrakinima$s. Pastaba. Jsitikinus,

kad mokytojai korektiSkai sugieé grupes, patartina atimti tegsformuoti grupes. Taip pat patartina
uZdrausti trinti vartotojus.

1.11.Mokslo mety eigoje sukurti pavadavimus mokytojams — meniu pasiokyklos nustatymai*

> Mokytojy pavadavimai

1.12.Nustatyti trimesty/pusmeiy pradzios ir pabaigos datas — meniu punktddokyklos

nustatymat> , Trimeste, pusmeiy datog. Sis meniu punktas dar atnaujinamas.

2. Klasés vadovo darbai:

2.1. IStrinti iS¢jusius mokinius i$ klas — meniu punktagviokykla“-> ,Mokini ¥ duomenys:

2.2. Sukurti naujai ajusiusj klasg; mokinius ir jj tévelius — meniu punktagvokykla“-> ,Mokini y
duomenys: (Jei mokykloje yra daug naujaiéptsiy mokiniy, informacija apie mokinius turi abi
atsiurtiama ,Mano dienynas" sistemos administracijai, deaim persiutia mokyklos
administratorius).

2.3. Mokslo met; eigoje pateisinti mokini pamokas — meniu punktaklasés vadovo dienynéas

»Pateisinimal.
2.4, Klas¢s tvarkaraStis suformuojamas iS mokytoguvesy tvarkara8iy. Klasts vadovui
tvarkarasio sudarirti nereikia.

2.5. UzZpildyti, redaguoti informacij apie mokinius — meniu punktaglases vadovo dienynés>

,Mokiniy duomenys:

2.6. UzZpildyti, redaguoti informacij apie moking tévus — meniu punktasklasés vadovo dienynés

»Tevy duomenys
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3. Mokytoj u darbai:

3.1. Sukurti savo mokomas grupes - meniu punktas dienynas“ -> ,Grupiy sudarymas“ ->

LKurti naujg grupe”). Pastaba. Svarbu pasirinkti teisirgg mokymosi kurg, naudojarm vertinimo

sistem, nurodyti savaitinj pamok; skatiy.
3.2. Pasitikrinti jau sukurf grupiy duomenis, esant poreikiui duomenis pakoreguota agrinti
grupes.

3.3. Sudaryti savo grupitvarkara§t— meniu punktaskE. dienynas*-> ,Tvarkarastis“->“Redaguoti

tvarkaraSt“ . Visy mokytojy suvesti tvarkara$ai suformuoja mokinj tvarkarasius, kurie yra matomi

mokiniams, évams, klass vadovui bei mokyklos administracijai.



